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调研报告格式
1、  题目
2、  作者署名  
3、  摘要
摘要应客观地概括论文的主要内容和观点，篇幅为800-1000字。
4、  关键词    
关键词为反映论文主题概念的词或词组，具有检索价值。一般为3~6个。
5、  正文
正文为调研报告的主体部分，不少于4000字（不含调研基本情况部分）。
6、  参考文献　置于正文末，主要参考文献著录格式如下：
著作：
标注顺序:责任者/文献题名/出版者/出版时间/页码。
示例：赵景深：《文坛忆旧》，北新书局，1948年，第43页。
学位论文、会议论文等：
标注顺序:责任者/文献标题/论文性质/地点或学校/文献形成时间/页码。 
示例：方明东：《罗隆基政治思想研究（1913-1949）》，博士学位论文，北京师范大学历史系，2000年，第67页。
期刊：
标注顺序：作者/文献题名/刊名/年/卷(期)/起页－止页．
例如：［1］王磊，李慧珍，徐萍等．初中化学新课程倡导的探究式教学与多样化评价策略的实施研究[J]．化学教育．2004,25（11）：14—18．
7、字体与字号
题目：黑体   三号   居中   
作者名字：仿宋体   小四   居中
摘要、关键词：楷体   五号  

知行南开调研报告摘要要求：
1. 摘要的要素 
（1）前言。写明调研的起因或目的、时间和地点、对象或范围、经过与方法，以及人员组成等调查本身的情况，从中引出中心问题或基本结论来。前言起到画龙点睛的作用，要精练概括，直切主题。
（2）主体。这是调研报告最主要的部分，这部分详述调查研究的基本情况、做法、经验，以及分析调查研究所得材料中得出的各种具体认识、观点和基本结论。
　  （3）结尾。可以提出解决问题的方法、对策或下一步改进工作的建议；也可总结全文的主要观点，进一步深化主题；或提出问题，引发人们的进一步思考。 
2. 摘要的格式 
宋体，小四号字，首行空两字符
3.摘要字数在800-1000字。
正文： 宋体 五号
文稿正文(含图、表)中的物理量和计量单位应符合国家标准或国际标准(GB3100-3102)。对外文字母、单位、符号的大小写、正斜体、上下角标及易混淆的字母应书写清楚。   
文稿章节编号采用三级标题.一级标题（小4号黑体）形如1,2,3......;二级标题（5号黑体）形如：（转载自论文之家http://www.papershome.com，请保留此标记。） 1,1.2,1.3......; 2.1,2.2,2.3,......; 三级标题（5号宋体）形如： 1.1.1,1.1.2,1.1.3,......2.1.1, 2.1.2,2.1.3,......引言或前言不排序。
参考文献：宋体   小五号
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