附件7
《南开大学授予学位决定书》填写、打印说明

一、《授予学位决定书》(样式附后)填写说明

①处填写校学位委员会届数，根据校学位办通知填写；

②处填写本届校学位评定委员会会议次数，根据校学位办通知填写；

③处填写学位获得者汉字姓名

④处填写授予学位名称。

对于获得科学学位者，此处填写学科门类名称，如“管理学”、“理学”等

对于获得专业学位者，此处填写专业学位全称。如高级管理人员工商管理硕士、法律硕士、工程硕士等。

⑤处填写学位名称。科学学位填写“博士”或“硕士”，硕士专业学位填写“专业”。

⑥授予学位年月日。按校学位办通知填写。

二、合并和打印

①、②、⑤、⑥可直接填写，不用合并方式。

请使用Word文档中邮件合并功能填写打印《授予学位决定书》。以下操作使用Word 2007版，其他Word版本操作可能略有不同。具体操作说明如下：
1.建立数据源。

按不同学位类型建立包含填写内容的数据(Excel)文件。
2.合并文档

(1)打开“授予学位决定书”模板（Word文档），单击工具栏“邮件”菜单，选择“开始邮件合并”→“信函”。

(2) 点击“选择收件人”→“使用现有列表”，选择要链接的数据文件，“打开”后，选择相应的表格，单击“确定”。
(3)将光标移到要插入“姓名”③处，单击“插入合并域”，选择要插入的字段，如“姓名”。用同样的操作，插入“授予学位名称”。

(4)插入姓名和学科门类后，选中插入姓名行，选择“分散对齐”。

(5)单击 “完成并合并”→“编辑单个文档”，弹出对话框中选择“全部”，单击“确定”后，生成已合并的新文件。

(6)打开新文件，打印第1页，检查打印的《决定书》是否整齐美观。如无问题，则可打印全部《决定书》。
[image: image1.png]Zoal k¥




学位评定委员会授予学位的决定
根据《中华人民共和国学位条例》及其暂行实施办法的规定，经南开大学学位评定委员会第 ① 届 ② 次会议审议通过，决定授予       ③ 

④  ⑤ 学位。

南开大学学位评定委员会(章)
20  ⑥ 年  月  日
