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第 1 章 学籍模块 

1  我的学籍信息 

1.1  基本信息 

1) 学生可以对有修改权限的字段进行修改。点击编辑按钮可进行修改编辑。 

 

 

 

2)  点击“学习信息”，显示学生的学习信息。 

3)  点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。 

4)  点击“联系方式”，显示学生的联系方式信息。 

5)  点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。 

1.2  家庭信息 

1) 点击“家庭信息”按钮，显示学生的家庭信息，点击“家庭住址”信息，显示家庭住

址相关信息。 

2) 点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。 

3) 点击“家属信息”，显示学生的家属信息。 

4) 点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。 
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1.3  来源信息 

1) 点击“来源信息”，显示学生的来源信息，点击“档案信息”，显示学生的档案信息。 

2) 点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。 

3) 点击“学历信息”按钮，显示学生的学历信息。 

4) 点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。 

5) 点击“简历信息”按钮，显示学生的简历信息。 

点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。 

1.4  入学成绩 

 点击“入学成绩”，显示学生的入学成绩信息。 

1.5  注册信息 

1) 点击“注册信息”，显示学生的最近注册信息。 

2) 点击“历史记录”按钮，可以看到历史注册信息。 

1.6  缴费信息 

 点击“缴费信息”，显示学生的缴费信息。 

1.7  学籍异动 

 点击“学籍异动”，显示学生的异动信息。 

2  学籍异动申请 

1) 点击“学籍异动申请”，选择异动类型。 

2) 填写相关信息，点击“申请”按钮。 
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3) 申请成功，则弹出视窗提示“异动申请成功”，点击“确定”按钮关闭视窗。 

4) 申请失败，则根据弹出视窗给出的失败原因提示，修改异动申请。 

3  学籍异动打印 

1) 显示学生申请的学籍异动信息。 

2) 若要打印学籍异动申请表，则点击“ ”按钮。 

3) 生成文件完成后，点击“点击下载”按钮，等待下载完成后点击右上角的关闭按钮关

闭该视窗。 

4) 异动申请表的文件名为 info.pdf。 

5) 若要删除该申请记录，则点击“ ”按钮，提示操作成功则表示异动记录删除成功。 

6) 若异动记录已被审核，则无法删除。 
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4  在读证明申请 

 填写申请信息，点击申请则完成在读证明申请操作。 

 

5  新生登记表 

1) 若要打印新生登记表，则点击“新生登记表”，点击“下载”按钮。 

2) 生成文件完成后，点击“点击下载”按钮，等待下载完成后点击右上角的关闭按钮关

闭该视窗。 
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第 2 章 培养模块 

1  培养总则 

直接查看学生培养的总则介绍信息： 

2  选择方向 

查看完各方向的课程信息后，选择自己想要的方向，点击“保存研究方向”按钮。研究

方向保存过之后，点击“制定学习计划”按钮进入相关的个人学习计划制定界面了 
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3  个人学习计划 

3.1 选择各类型课程 

 系统会默认显示你所在专业的培养方案，点击“选择”、“退选”按钮，确认个人学习计

划。如此页面显示有误，请与所在学院研究生管理办公室联系。 
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3.2 选择跨专业课程 

1) 点击“增加跨专业课程”按钮。 

为鼓励研究生跨专业选课，在制定“个人学习计划”时，研究生可将至多 2 门外专业课

纳入“个人学习计划”（每门课学分为该课程的学分且小于等于 2 学分）。此部分课程在

学生成绩单上显示为“专业选修课（外专业）”，计入总学分，在毕业学分审核时，作为

有效学分视为专业选修课。 

如学生学有余力，需要修读更多外专业课程，超出 2 门的外专业课程，不能纳入“个人

学习计划”。但在选课时可通过“课程搜索”进行选课。此部分课程在学生成绩单上显

示为“专业选修课（外专业）”，计入总学分，但不作为有效学分计入毕业学分审核。 
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2) 增加跨专业课程详细界面 

 

 

3.3 查看个人学习计划制定规则 

1) 点击“查看规则”按钮 

 

 

2) 个人学习计划制定详细信息 
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3.4 查看/打印个人学习计划 
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3.5 保存/提交个人学习计划 

如果已经制定个人学习计划，如果只是暂时保存，可以点击“保存”按钮，这样个人学

习计划导师跟学院还不能审核，如果已经制定完成个人学习计划，想让导师跟学院审核了，

则可以点击“提交”按钮 

 

 

4 我的课程 

 在“我的课程”界面，学生可以查看制定的“个人学习计划”从而进行选课。 

    对“个人学习计划”外的课程、研究生体育课、对研究生开放的本科课程，均可通过“课

程搜索”功能进行选课。选修“个人学习计划”外的外专业课程，课程在学生成绩单上显示

为“专业选修课（外专业）”，计入总学分，但不作为有效学分计入毕业学分审核。选修研究

生体育课、对研究生开放的本科课程，取得课程相应学分（研究生体育课为 2 学分，本科课

程为 0 学分），课程学分计入总学分，但不作为有效学分计入毕业学分审核。在“我的课程”

界面，可以查看计划内及计划外课程的修读情况 

 

4.1 申请英语免修 

    在开放外语免修申请时间段内，可以申请外语免修，由学院研究生管理办公室审核通

过后，只选课不用修课，成绩记为“通过”。

 

申请“英语免修”详细界面 
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4.2 课程搜索 

点击“课程搜索”则可查询本学期课程开课情况并选课。选修其他专业学院课程时，

须与开课学院确认该课程是否对外学院学生开放，以免误选无法取得课程成绩。 

 

4.3 学分互认 

 点击学分互认，填写学分互认申请信息。 
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5 我的课表 

在“我的课表”界面，通过选择“学年”，“学期”下拉框，可以查看选定“学年”，“学

期”的课表 

 

6 我的考试 

在“我的考试”界面，通过选择“学年”，“学期”下拉框，可以查看选定“学年”，“学

期”的考试安排情况 

 

7 全校开课情况查询 

 选择相关条件点击查询可查看学校的课程开课信息。 



                                  研究生教育综合管理系统（学生）操作手册 

13 
 

 

 




